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Na temelju Odluke Vlade RH o uvjetima koristenja sluzbenih automobila, mobilnih telefona,
redovnih zrakoplovnih linija, poslovnih kreditnih kartica, sredstava reprezentacije te nadinu
odobravanja sluzbenih putovanja (NN 37/2016) i ¢l. 30. Statuta Instituta za antropologiju
Upravno vijece je na svojoj 71. sjednici zaklju¢kom na 4. to¢ku Dnevnog reda odrzanoj dana
16. 12. 2021. godine, usvojilo
PRAVILNIK
o koriStenju sluzbenog automobila
Instituta za antropologiju

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom utvrduje se:
1. Zaposlenici koje imaju pravo koristenja sluzbenog automobila Instituta
2. Uyjeti i nacin koriStenja sluzbenog automobila Instituta
3. Obavljanje administrativnih i tehni€kih poslova u vezi sa koriStenjem i odrzavanje
sluZzbenog automobila Instituta
4. Druga prava i obaveze u svezi sa koristenje sluzbenog automobila Instituta

Clanak 2.

Sluzbeni automobil Instituta koristi se za sluzbene potrebe u svrhu obavljanja poslova i
zadataka Instituta.

Clanak 3.

Sluzbeni automobil Instituta mogu Kkoristiti svi zaposlenici Instituta za sluzbene potrebe
Instituta.

Clanak 4.

Koristenje sluzbenog automobila Instituta odobrava, prije koriStenja sluzbenog automobila
Instituta, ravnatelj Instituta, njegov pomocnik ili osoba koju on za to ovlasti potpisom na
obrascu Mjese¢ne evidencije koriStenja sluzbenog automobila.

Clanak 5.
Sluzbeni automobil Instituta se u pravilu ne smije koristiti za privatne potrebe.
Clanak 6.

Za vrijeme koristenja sluzbenog automobila Instituta korisnici su duzni voditi mjese¢nu
evidenciju o koristenju sluzbenog automobila koji se nalazi u sluzbenom automobilu, kao i
evidenciju o kupnji goriva za §to su duzni priloziti izdane racune.

Mjese¢na evidencija koriStenja sluzbenog automobila vodi se na propisanom obrascu.
Obrazac Mjese¢ne evidencije koristenja sluzbenog automobila, koji je sastavni dio ovog
Pravilnika (Prilog 1) i otvara se svakog prvog u mjesecu i zakljuCuju zadnjeg dana u teku¢em
mjesecu, za §to je zaduzena stru¢na suradnica u Uredu ravnatelja.

Zaklju€eni obrazac Mjese¢ne evidencije koriStenja sluzbenog automobila za prethodni mjesec
stru¢na suradnica u Uredu ravnatelja dostavit ¢e na obraun u ratunovodstvo Instituta.

Obrazac Mjese¢ne evidencije koriStenja sluzbenog automobila nalazi se u Uredu ravnatelja
Instituta te se zajedno sa klju¢evima predaje korisniku prije koristenja sluzbenog automobila
Instituta.



Mijesecna evidencija koristenja sluzbenog automobila mora biti ovjerena potpisom ovlastene
osobe i pe¢atom Instituta prije upotrebe sluzbenog automobila.

Clanak 7.

Svako koristenje sluzbenog automobila u privatne svrhe od strane korisnika, mora biti
prethodno odobreno od strane Ravnatelja i smatra se placanjem u naravi sukladno Zakonu o
porezu na dohodak na 3to se obratunavaju i uplaéuju propisani porezi i doprinosi. Placanje u
naravi obradunavat ée se prema odredbama ovog ¢lanka te ustezati od place korisnika.

Obracun placanja u naravi ¢e se vrSiti unutar bruto place te se ista ovim obracunom nece
povecavati.

Korisnici vozila su poradi obratuna iz prethodnog stavka duzni voditi preciznu evidenciju o
prijedenim kilometrima za osobne potrebe putem putnog naloga koji se sa pripadajuéim
ra¢unima predaje u Odsjek za financijske poslove.

Clanak 8.

Administrativne i tehni¢ke poslove u svezi koristenja automobila obavljaj stru¢na suradnica u
Uredu ravnatelja ili korisnici kojima je odlukom Ravnatelja ili osobe iz ¢l. 4. ovog Pravilnika
odobrena upotreba sluzbenog vozila Instituta, a odnose se na osiguranje kreditnih kartica za
placanje goriva, kartica za parkiranje, uredno vodenje obrasca Mjesetne evidencije koristenja
sluzbenog vozila Instituta, prijedenoj kilometrazi i utroSku goriva, brigu o tehnickom
pregledu, redovnom servisiranju i popravcima, osiguranju kao i druge poslove kojima se
osigurava zakonito i pravilno koristenje sluzbenog vozila.

Clanak 9.

Novéane kazne izreene sa strane nadleznih tijela zbog skrivljenog ponaSanja u prometu
sluzbenim vozilom (pogresno parkiranje, prekoracenje brzine i dr.), snosi sam
korisnik.

Clanak 10.

Privatno osobno vozilo u pravilu se ne smije koristiti u sluzbene svrhe uz naknadu. U slu¢aju
da sluzbeni automobil Instituta u odredenom trenutku nije na raspolaganju, Ravnatelj Instituta
ili ovladtena osoba iz ¢&l. 4. ovog Pravilnika posebnim putnim nalogom iznimno moZe
dozvoliti koristenje privatnog osobnog vozila u sluzbene svrhe o ¢emu se u putni nalog unosi
posebno pisano obrazlozenje.

Korisnik iz stavka 2. ovog ¢lanka ostvaruje pravo na naknadu troSkova sukladno vaze¢im
propisima.

Clanak 11.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a primjenjuje se od 1. sije¢nja 2022.godine.

Prof. dr. sc. Stipan Jankovié¢

Predsjednik Upravnog vijeca
Instituta za antropologiju
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