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Sukladno ¢lanku 34. Statuta Instituta za antropologiju i suglasnosti Znanstvenog vijeca
zaklju¢kom na 4. tocku Dnevnog reda 205. sjednice odrZane dana 30. rujna 2020. g., ravnatelj
Instituta donosi

PRAVILNIK ZA ULAZAK | RAD NA INSTRUMENTIMA U LABORATORIU ZA EVOLUCISKU
ANTROPOLOGHU | BIOARHEOLOGUU

Ulazak u Laboratorij za evolucijsku antropologiju i bioarheologiju
Clanak 1.

O ulascima u laboratorij zaposlenika raspodijeljenih na rad u laboratoriju vodi se detaljan
elektronicki zapisnik pomocu detekcije ulaska kodiranom elektricnom karticom koja je
dodijeljena korisniku laboratorija.

Clanak 2.

Osobe koje ulaze u laboratorij, a nisu zaposlenici Instituta niti im je dodijeljena kartica, moraju
biti najavljene voditelju Centra kao i voditelju laboratorija te se ne smiju kretati po laboratoriju
niti sluZiti opremom laboratorija bez stalnog nadzora zaposlenika. Za provedbu nadzora
zaduzZen je zaposlenik kojem je osoba dosla u posjet/na rad.

Rad u laboratoriju za evolucijsku antropologiju i bioarheologiju
Clanak 3.

Prije pocCetka rada u laboratoriju svi korisnici duZzni su se upoznati s ovim SOP-om, mjerama
zastite na radu te prodi obuku koja ukljuuje upoznavanje metoda i koriStenje instrumenata.

Clanak 4.

Voditelj Centra imenuje osobe za brigu o pojedinim instrumentima u laboratoriju. ZaduZene
osobe vode brigu o pravilnom radu instrumenta, organiziranju rada na instrumentu, pocetnoj
obuci korisnika te odrzavanju i servisiranju instrumenta.

Clanak 5.

Uz svaki instrument zaduZena osoba postavlja dnevnik rada u koji su svi korisnici duZni upisati
ime i prezime, vrijeme rada (pocetak i kraj), metodu, ustanovu do razine zavoda ukoliko nisu
zaposlenici Instituta te ime voditelja projekta u sklopu kojeg se provode analize. Na prvoj
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stranici dnevnika rada nalaze se ime i prezime te kontakt osobe zaduZene za predmetni
instrument.

Clanak 6.

Voditelj laboratorija odgovoran je za provedbu propisa te za provodenje mjera zastite na radu.
Rad se mora odvijati u skladu s pravilima zastite na radu, uputama proizvodaca radne opreme,
osobne zastitne opreme, opasnih kemikalija i bioloskih Stetnosti.

Clanak 7.

Pri radu u laboratorijima Centra obavezno je koriStenje svih potrebnih osobnih zastitnih
sredstava u skladu s pravilima struke.

Clanak 8.

Boce s kemikalijama moraju biti propisno i jasno oznacene etiketama da se u svakom trenutku
zna sadrzaj i sastav kemikalija.

Clanak 9.

Svi postupci s hlapljivim, otrovnim i potencijalno eksplozivnim tvarima moraju se izvoditi u
digestoru uz obavezno koristenje svih potrebnih osobnih zastitnih sredstava sukladno
pravilima struke.

Clanak 10.

Sve radne povrsine u laboratoriju moraju biti Ciste i uredne. Nakon zavrietka rada povrsine se
moraju osloboditi od uzoraka te sredstava rada i temeljito oCistiti i dezinficirati. Svaki djelatnik
duzan je odistiti radno mjesto, laboratorijsko posude i pribor.

Clanak 11.

Svaka ozljeda na radu mora se prijaviti voditelju laboratorija koji o dogadaju obavjesStava
voditelja Centra te povjerenika za zastitu na radu, koji potom pokreéu radnje uvjetovane
Zakonom o zastiti na radu te Pravilnikom o zastiti na radu Instituta za antropologiju.

Clanak 12.

Svaki kvar instrumenta mora se prijaviti osobi zaduZenoj za taj instrument, koja potom
obavjestava voditelja laboratorija i voditelja Centra. Zaduzena osoba potom organizira servis

instrumenta.
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Clanak 13.

U slu¢aju nepridrzavanja odredbi ovog SOP-a voditelj laboratorija moZe opomenuti djelatnike
te ih udaljiti iz laboratorija.

Clanak 14.

Za Stetu nastalu s izravnom namjerom, krajnjom nepaZnjom te namjernim nepridrzavanjem
SOP-a i uputa proizvodaca opreme odgovara zaposlenik koji je Stetu pocinio te je duzan
nadoknaditi Stetu ukoliko Institut to zatraZi. Iznos nastale Stete utvrduje se u iznosu nabavne
cijene zamjenskog komada opreme u slucaju Stete na manjim komadima opreme (npr. pipete)
ili cijenom popravka od strane ovlastenog servisera u slucaju Stete na instrumentima i veéim
komadima opreme.

Clanak 15.

Ovaj standardni operativni postupovnik se primjenjuje od dana objave na oglasnim plo¢ama
Instituta za antropologiju i Centra, a vrijedi do opoziva ili njegove djelomicne izmjene.

Ravnatelj In§ a antropologiju

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj ploci Instituta za antropologiju i Centra
za primjenjenu bioantropologiju i stupio na snagu dana 1.2. 2021. g.
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