POSLOVNIK O RADU U LABORATORIJIMA INSTITUTA ZA ANTROPOLOGIJU

Clanak 1.
Ovim Poslovnikom o radu ureduje se rad u Laboratorijima Instituta za antropologiju.
Korisnici Laboratorija Instituta za antropologiju su znanstvenici i stru¢no osoblje, a ¢ine ga
prostor te oprema za pohranu i izuavanje bioloskih uzoraka prikupljenih u terenskim
istraZivanjima.
Clanak 2.
Radom u laboratoriju rukovodi voditelj/ica laboratorija.
Voditelj/ica laboratorija odgovoran/na je za organizaciju rada, provodenje odredbi ovog
poslovnika te primjenu mjera propisanih pravilnikom o zastiti na radu Instituta za
antropologiju.
Voditelj/ica laboratorija takoder brine o koriStenju i ispravnosti inventara i opreme.
Clanak 3.

Voditelja/icu laboratorija imenuje i razrje$ava Ravnatelj Instituta.

Voditelj/ica laboratorija je u pravilu djelatnik/ca u laboratoriju u znanstvenom zvanju.

KORISTENJE LABORATORIJA, MJERE OPREZA 1 ZASTITE

Clanak 4.

Prilikom ulaska u laboratorij i po¢etka rada, korisnici se trebaju upisati u Knjigu evidencije
ulaza i izlaza koja stoji u Laboratoriju. Isto vrijedi za zavr3etak rada.

U knjigu je potrebno upisati datum i vrijeme pocetka rada, ime i prezime korisnika, ime
voditelja projekta u sklopu kojega se provode analize i vrstu analize.

Clanak 5.
Svi novi korisnici Laboratorija, prije pogetka samostalnog rada u Laboratoriju, trebaju
procitati ovaj Pravilnik, Pravilnik o zastiti na radu Instituta za antropologiju i pro¢i obuku
koja ukljucuje upoznavanje s metodama i koristenje instrumenata.
Zabranjeno je koristenje laboratorijskih instrumenata za koje djelatnik nije proao izobrazbu.

Obuka se provodi u dogovoru s voditeljem/icom laboratorija.

Clanak 6.



Zbog potrebe za provjerom rada instrumenata i nadziranja tijeka analiza, do koje moZe do¢i i
nakon sluzbenog radnog vremena Instituta (ve€ernji sati i vikend), svim djelatnicima
Laboratorija bit ¢e omogucen ulaz u Laboratorij.

Clanak 7.

Rad djelatnika mora biti siguran. Svi djelatnici moraju voditi ra¢una da njihov rad ne
ugroZava njihovu sigurnost, sigurnost drugih djelatnika i kvalitetu pripravaka.

Takoder, sve osobe kojima je u opisu posla raditi u laboratoriju, prethodno se moraju cijepiti
protiv hepatitisa B.

Clanak 8.

Za vrijeme prakti¢nog rada prozori i vrata Laboratorija trebaju biti zatvoreni kako bi se u
Sto vecoj mjeri izbjegla kontaminacija uzoraka i oStec¢enje ili ometanje rada instrumenata.

Clanak 9.

Kako bi sprije¢ili kontakt Stetnih tvari sa koZom i odjecom, pri radu treba koristiti zastitnu
odjecu.

Zadtitna odjeca ukljucuje zadtitni ogrta¢ (kutu), obucu koja je predvidena iskljucivo za
kori3tenje u laboratoriju (papuce/klompe) te zastitne lateks rukavice.

Clanak 10.
Prilikom upotrebe laboratorijskih reagensa treba se pridrZavati uputa proizvodaca.

Clanak 11.
Radne povrsine moraju se nakon zavrSetka rada temeljito ocistiti i dezinficirati, a ukoliko
tijekom rada dode do prolijevanja laboratorijskih reagensa ili bioloskog materijala iste treba
odah temeljitim ¢iS¢enjem i dezinfekcijom ukloniti s radne povrSine.

Clanak 12..

Tijekom rada treba poduzeti mjere kojima se sprjecava stvaranje aerosola i prolijevanje
zaraznog ili opasnog materijala.

Rad s kemikalijama kod kojih se razvijaju plinovi izvodi se u digestoru.

Clanak 13.
‘Boce za reagense koji se pripravljaju i koriste u laboratoriju moraju biti propisno oznacene.

Clanak 14.



Zabranjeno je odlaganje biomedicinskog otpada u ko§ za smeée, ve¢ se isti odlaZe u posebne
spremnike za organizirano zbrinjavanje.

Stetne tvari ne smiju se izlijevati u vodovodni odvod, veé propisno zbrinuti.

Clanak 15.

Ukoliko tijekom rada dode do nezgode ili kvara instrumenta, isti se moraju prijaviti
Voditelju/ici laboratorija.

Clanak 16.

Po zavrSetku rada u laboratoriju, svaki djelatnik treba za sobom o¢istiti radnu povrsinu,
laboratorijsko posude, pribor i sve Sto je koristio tijekom rada toga dana.

Laboratorijsko posude treba temeljito ogistiti (oprati) ili odloZiti u perilicu posuda te
dezinficirati sterilizacijom.

Instrumente Cije je koristenje zavrSeno, treba prije izlaska iz laboratorija propisno iskljugiti.
Clanak 17.

Strucne sluzbe trebaju barem jednom tjedno oprati pod u laboratoriju i isprazniti koSeve za
smece.

U Zagrebu, 15. rujna 2014. g. STi1J1 A ANTROPQLQGH |
N DB, =AY N ’
= A= oA,




